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10.1 アクシデントレポート機能の紹介                       

『寿』には事故報告書の作成機能があります。また、事故報告書の一覧を Excel として出力することもできます

ので Excel の機能で集計することもできます。 

10.2 帳票イメージ （厚労省版 事故報告書）                           



10.3 アクシデントレポートの作成                           

[メニュー ＞ 運用管理 ＞ アクシデントレポート ] 

※メニュー内容はサービスによって異なります。 

   
一覧画面 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  

「列設定」では、一覧に表示する項目を 

設定することが可能です。 

 

 

 

 

 

各項目を選択することで、項目に応じた

登録内容が一覧表示されます 

「発生日」が選択され

ている場合に表示され

ます。チェックを入れ

ると最新版のみが表示

されます。 

追加するには、「追加」ボタンから各

様式をクリックします。 

クリックすることで、様式に応じた

入力画面が表示されます。 



入力画面（厚労省版 事故報告書） 

 

各項目入力します。 

[掲示板に表示する]にチェックを入れている場合、掲示板に表示することが可能です。 

 [掲示板に表示する]にチェックを入れ登録すると、下記『掲示作成』画面が起動し、 

アクシデントレポート で入力された内容が簡易表示されると共に PDF も添付されます。 

 



 

「タイトル」「内容」「添付」は必要に応じて編集を行います。 

「登録」ボタンクリックで掲示板に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.4 印刷（帳票イメージ）                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 「印刷対象」➀の欄から対象者をクリック 

2. 「印刷」②をクリック 

 

 

 

 

②クリック 

➀クリック 

③クリック 



・印刷例 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○Excel で出力することも可能です。 

1. 「Excel 出力」③をクリック 

2. Excel が開きます。 

 

Excel 出力画面 

 

 

 

事故報告書の一覧が Excel 出力することができますので、 

Excel の機能を使って集計することもできます。 


